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Organizacny poriadok

Identifikaéné Udaje Skoly a Skolského zariadenia

Nazov Skoly a Skolského zariadenia:

Sukromna zakladna sSkola slobodného demokratického vzdelavania, Galakticka 9, KoSice
Sukromny Skolsky klub deti ako su¢ast Sukromnej zakladnej Skoly slobodného demokratického

vzdelavania, Galakticka 9, KoSice
Adresa: Galakticka 9, 040 12 KoSice

Vyucéovaci, resp. vychovny jazyk: slovencina

Identifikacné Udaje zriad'ovatela

Zriad'ovatel: Tahanovska zahrada

Pravna forma: obCianske zdruzZenie, v registri min.vnutra: Zdruzenie (zvaz, spolok, spolo¢nost, klub ai.)

ICO: 52101606

Sidlo: Tahanovska 2038/74, 04013 Kosice-Tahanovce, Slovenska republika

Registracné €islo: VVS/1-900/90-55162
Registrovy urad: MV SR
Statutarny zastupca:

Ing. Juraj Mazak, Ing. Paed. IGIP, nar. 22.02.1987, vykonny riaditel, spdsob konania: samostatne

Kontaktné udaje

Web stranka: www.slobodnaskola.sk

Kontakt pre média:
media@slobodnaskola.sk, 0948 948 247

Zriad'ovatel’:

ob&ianske zdruZenie Tahanovska zahrada
Ing. Juraj Mazak, Ing. Paed. IGIP
info@tahanovskazahrada.sk, 0911 157 038

Facebook: www.facebook.com/slobodnaskolask

Pedagogicky garant projektu:

PaedDr. Lenka Mazakova,

supervizor pre pedagogiku, ucitelka ISCED1,
Specialna pedagogicka
info@slobodnaskola.sk, 0948 394 943

Kontakt pre rodi€ov a zapis:

Mgr. Katarina Malifnakova

Skolska psychologicka
info@slobodnaskola.sk, 0948 948 247
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Organizacny poriadok pre Skolsky rok 2024/2025
zodpovedna osoba: Ing. Juraj Mazak, Ing. Paed. IGIP
schvaleny zriadovatelom dha: 2.9.2024

platny od: 2.9.2024

Organizacny poriadok Skoly sa vydava v sulade so zakonom ¢&. 245/2008 o vychove a vzdelavani, so
zakonom 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a taktiez v sulade so zakonom
¢. 138/2019 o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch. Ur€uje najma zakladné ramce
pre riadenie, metddy a delby prace, rozsah pravomoci a zodpovednosti, organiza¢nu Strukturu, pdsobnost
usekov a vzajomné vazby.

Skola je zriadena zriadovatefom ako neziskova organizacia, hospodari s vlastnym a zverenym majetkom a
je financovana v sulade s ustanoveniami zékona €. 597/ 2003 o financovani zakladnych $kél, strednych
Skoél a Skolskych zariadeni. Je pravnicka osoba spdsobila nadobudat prava a zavazovat sa v oblasti
pracovno-pravnych, obc&iansko-pravnych, hospodarsko-pravnych vztahov, upravenych predpismi a konat
vo svojom mene a niest majetkovu zodpovednost vyplyvajucu z tychto vztahov. Jej nadriadenym organom
je zriadovatel, jej poslanim je zabezpecit povinnu Skolsku dochadzku Ziakov a ich vychovu a vzdelavanie v
zmysle prislusnych pravnych predpisov a v sulade s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania a vytvorit
podmienky pre €innost Skolského klubu deti a mimoskolsku Cinnost.

Skola vytvara pracovnikom a ziakom 3$koly potrebné materidlne podmienky, zabezpeéuje efektivne a
hospodarne vyuzitie pridelenych prostriedkov, spracovanie a prenos informacii podla rozhodnutia organov
verejnej spravy a zriadovatela, zabezpecuje €innost, organizaciu, prevadzku a ekonomiku hospodarskej
Cinnosti Skoly a Skolského klubu deti ako sucast Skoly, zabezpec€uje archivadnu a skartaénu &innost,
sleduje platné predpisy, oboznamuje s nimi zamestnancov a zakonnych zastupcov Ziakov, kontroluje ich
dodrZiavanie a uplatriuje prislusné sankcie podla platnych pravnych predpisov voci zodpovednym osobam,
komunikuje s partnermi Skoly (najma Ziaci, zakonni zastupcovia, rada 3koly, pedagogicka rada Skoly,
predmetové komisie, jednotlivi zamestnanci, zmluvni partneri Skoly, organy verejnej spravy a nimi zriadené
organizacie) a zabezpec€uje administrativnu agendu tejto komunikacie, definuje koncepcie a rozvojové
dokumenty Skoly, aktualizuje svoju €innost pri zmene legislativy, zriaduje svoje poradné organy s do¢asnou
i trvalou pésobnostou.

Poriadky a smernice, ktoré pouziva Skola: organizacny poriadok, skolsky poriadok, prevadzkovy poriadok
BOZP, PO, SKD, registraturny poriadok, dokumentacia GDPR, smernice o vedeni dokumentacii vytvarané
podla potreby.

Statutarnym organom $koly je riaditel, ktorého menuje a odvolava zriadovatel $koly. Organizacia
podriadenych, prerozdelenie a planovanie prace, formy vedenia pedagogickej dokumentacie, informacéné
kanaly pre zverejiiovanie informacii, organizacia cCinnosti pracovnych uUsekov, poradnych organov,
Skolského klubu deti, technicko-hospodarskych a nepedagogickych zamestnancov Skoly su v kompetencii
riaditefa.

Cinnost’ pracovnikov sa sustreduje na plnenie hlavnych uloh vo vychovno-vzdelavacej, administrativnej a
hospodarskej oblasti, analyzu a hodnotenie uvedenych oblasti v organizacii. Tieto sa deju v timove;j
spolupraci pod vedenim riadiacich pracovnikov v duchu hodn6t demokratickej spolo¢nosti s ohladom na
zodpovednost veducich pri distribdcii informacii, jednotnosti kontroly, zvySovanie odbornosti, hospodarnost,
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dodrziavanie zakonnosti v zmysle platnej legislativy. Kontrolu vykonavaju povereni zamestnanci osobne,
podla pokynov riaditela, s ohladom na individualitu jednotlivca a kontext situacie, s cielom napravy
nedostatkov a primeranej dokumentacie.

Pracovny €¢as zamestnancov je stanoveny v pracovnej zmluve v sulade s § 85 ods. 5, § 233a Zakonnika
prace a v sulade s Kolektivnou dohodou vysSieho stupna. Tyzdenny pracovny Cas pedagogickych
zamestnancov pozostava z €asu, pocas ktorého pedagogicki zamestnanci vykonavaju priamu vyucovaciu
¢innost’ a vychovnu &innost' a z ¢asu, po€as ktorého vykonavaju ostatné €innosti suvisiace s pedagogickou
pracou. Spbésob vedenia dochadzky na pracovisko a evidencie pracovného ¢asu sa uskutoCriuje v sulade s
prislusnou legislativou podla pokynov zamestnavatela s ohfadom na rozvrh Skoly a jej aktivity.

Pritomnost na pracovisku alebo na mieste vykonu pedagogickej prace je okrem vynimiek schvalenych
riaditefom nasledovna: 15 minut pred prvou vyucovacou hodinou pracovného dha podla rozvrhu
vyuCujuceho a podla potrieb vychovno-vzdeldvacieho procesu (zastupovanie, dozor, pohotovost), po€as
tychto Cinnosti a nariadeného zastupovania, v ¢ase zasadnuti pedagogickych a poradnych organov, v ¢ase
nariadenej alebo povolenej nad&asovej prace, stretnuti s rodiémi, podujati organizovanych Skolou a podla
pokynov zamestnavatela.

Pedagogickym zamestnancom povoluje riaditel Skoly vykonavanie ostatnych innosti suvisiacich s priamou
vychovno-vzdelavacou ¢innostou a dal§im vzdelavanim aj mimo pracoviska za nasledovnych podmienok:

splnenie pracovnych uloh na pracovisku,
preukazatelny pracovny vykon a vysledky tejto Cinnosti,

zamestnanec nebude pozadovat od zamestnavatela uhradu nakladov na pracu (kurenie, voda, elektricka
energia, naklady na tla¢, amortizacia vypoctovej techniky v osobnom vlastnictve apod.),

ak sa zamestnancovi po€as vykonavania ostatnych €innosti suvisiacich s priamou vychovno-vzdelavacou
¢innostou a dalsim vzdelavanim mimo pracoviska stane uraz, tento musi preukazatelne suvisiet s touto
¢innostou; podla mozZnosti zamestnanec zabezpeci na potvrdenie tejto skutonosti hodnovernych svedkov.

Tento organizacny poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnancov 8koly. Zmeny a dopinky k
organizacnému poriadku vydava vyluéne riaditel Skoly. Tento organizany poriadok nadobuda platnost
driom jeho podpisu riaditefom Skoly.

V Kosiciach, 2.9.2024
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